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Zagrożenia zewnętrzne: 

Procedury postępowania w przypadku pożaru. 

Zasady 
postępowania: 

 
1. Nauczyciel – świadek zdarzenia szybko i zdecydowanie ocenia poziom 

zagrożenia . 
2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoły podejmuje czynności mające na 

celu odizolowanie uczniów od źródła zagrożenia i w razie potrzeby 
udziela pierwszej pomocy osobom uczestniczącym w zdarzeniu. 

3. Nauczyciel lub inny pracownik szkoły zawiadamia o zdarzeniu 
dyrektora szkoły. 

4. Dyrektor szkoły lub upoważniona przez niego osoba zawiadamia o 
zdarzeniu odpowiednie służby ratunkowe (policję, straż pożarną, 
pogotowie ratunkowe) 

5. Osoby odpowiedzialne, wyznaczone przez dyrektora organizują 
zgodnie z przepisami przeciwpożarowymi ewakuację.  
 

Wtargnięcie napastnika (terrorysty) do szkoły. 

Zasady 
postępowania: 

 
1. Decyzję o ogłoszeniu sygnału alarmowego lub komunikatu 

ostrzegawczego, w przypadku ujawnienia zagrożenia wynikającego z 
wtargnięcia uzbrojonego napastnika na teren placówki, podejmuje 
każdy z przeszkolonych i przygotowanych do tego pracowników 
placówki, wówczas gdy: takie zagrożenie zauważy, będzie miał 
podejrzenie, ze takie zagrożenie może za chwile wystąpić lub taka 
informację o zagrożeniu otrzymał. 

2. Każdy nauczyciel prowadzący zajęcia Jeśli to możliwe, ucieka z 
zagrożonego rejonu drogą ewakuacji, poza rejon zagrożenia. Zostawia 
wszystkie swoje rzeczy, w miejscu, gdzie się znajdują. Ewakuuje się  po 
drogach ewakuacyjnych.  

3. Jeżeli ucieczka jest zbyt niebezpieczna lub niemożliwa, zaklucza drzwi 
sali. 

4. Wszyscy siadają pod ścianą, z dala od drzwi i okien i w ciszy czekają na 
służby ratunkowe (policja, antyterroryści, pogotowie) lub czekają na 
odwołanie alarmu. 

5. Jeżeli jest to możliwe – nauczyciel wyłącza światło, zaciemnia okna . 
6. Alarm odwołuje dyrektor placówki lub służby specjalne. 

 

Podłożenie ładunku wybuchowego 

 
Zasady 
postępowania: 

 
1. Nauczyciel – świadek zdarzenia zachowując środki ostrożności 

zabezpiecza podejrzany przedmiot  przed dostępem do niej osób 
niepowołanych  
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( oddalenie/odsuniecie wszystkich osób)  do czasu przyjazdu Policji  
i/lub służb specjalnych . 

2. Nauczyciel powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoły.  
3. Dyrektor szkoły wzywa Policję i/lub służby specjalne. 
4. Dyrektor podejmuje decyzję o ewentualnej ewakuacji zgodnie z 

przyjętymi procedurami. 
5. Po przybyciu Policji na miejsce incydentu, przejmuje ona dalsze 

kierowanie akcją. 

Podłożenie podejrzanego pakunku. 
(przesyłka z ładunkiem wybuchowym lub nieznaną substancją) 

 
Zasady 
postępowania 

 
1. Zachowaj ostrożność! Podejrzana przesyłka może zawierać 

niebezpieczny materiał wybuchowy, biologiczny, chemiczny lub 
radiacyjny. 

2. Niezwłocznie powiadom dyrekcję. 
 

     Do czasu przyjazdu służb postępuj zgodnie z następującymi zaleceniami: 
 

1. Nie otwieraj, nie przenoś i nie rzucaj przesyłki. 
2. Zabezpiecz miejsce/pomieszczenie przed innymi osobami 
3. Sporządź listę osób mających kontakt z przesyłka. 
4. Pozostań do dyspozycji służb udzielając im niezbędnych informacji. 
5. Postępuj zgodnie z instrukcjami wezwanych służb. 

 
   Jeśli już przesyłka została otwarta: 
 

1. Nie ruszaj jej zawartości  (nie rozsypuj, nie przenoś, nie dotykaj). 
2. Zamknij okna, wyłącz urządzenia wentylacyjne i klimatyzacyjne. 
3. O ile to możliwe, przykryj nieznana substancję folią lub innym 

materiałem, w sposób uniemożliwiający rozprzestrzenianie się. 
4. Opuść pomieszczenie i zamknij drzwi. 
5. Umyj dokładnie ręce. 
6. Odizoluj osoby, które miały kontakt z otwartą przesyłką. 

Wypadek skażenia chemicznego lub biologicznego szkoły. 

 
Zasady 
postępowania 

 

Szkoła otrzymuje informację o możliwym skażeniu substancją 
chemiczną/biologiczną (np. telefon o zamiarze ataku) gdy nie nastąpiło 
skażenie placówki. 
 

1. Dyrektor szkoły lub osoba do tego wyznaczona – alarmuje wszystkie 
osoby  przebywające na terenie szkoły, osoby przebywające na 
zewnątrz należy ewakuować do budynku szkoły przemieszczając się 
pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru. 

2. Dyrektor lub osoba do tego wyznaczona powiadamia odpowiednie 
służby  

3. W budynku należy: 
- zamknąć i uszczelnić okna, drzwi, otwory wentylacyjne, 

wyłączyć klimatyzację 
- w miarę możliwości gromadzić podręczne środki ratownicze 
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- przygotować wilgotne tampony do ochrony dróg 
oddechowych, na   wypadek przeniknięcia środka 
biologicznego lub chemicznych do wnętrza pomieszczeń 

4. Należy powstrzymać się od picia, spożywania posiłków oraz prac 
wymagających dużego wysiłku. 

5. Do chwili odwołania alarmu lub zarządzenia ewakuacji, nie wolno  
opuszczać uszczelnionych pomieszczeń, przebywać w pobliżu okien i 
innych otworów wentylacyjnych. 

6. Po przybyciu Policji na miejsce  (odpowiednich służb) ona dalsze 
kierowanie akcją. 

 
 
Zasady 
postępowania 
 
 

 

Szkoła została skażona substancją chemiczną / biologiczną, a zagrożenie 
zostało wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu się. 
 

1. Nie dotykać i nie wąchać podejrzanych przedmiotów, nie sprzątać 
proszku, nie ścierać cieczy. 

2. Aby zapobiec rozprzestrzenianiu się substancji, przykryć ją np. kocem. 
3. Pozamykać okna oraz drzwi i wyłączyć klimatyzację, nie dopuścić do 

przeciągów. 
4. Niezwłocznie należy opuścić pomieszczenie, w którym 

wykryto/stwierdzono obecność podejrzanej substancji i nie wpuszczać 
do niego innych osób. 

5. Dyrektor szkoły lub osoba do tego wyznaczona – alarmuje wszystkie 
osoby  przebywające na terenie szkoły, osoby przebywające na 
zewnątrz należy ewakuować do budynku szkoły przemieszczając się 
pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru. 

6. Natychmiast po ogłoszeniu ewakuacji dyrektor lub osoba do tego 
wyznaczona powiadamia odpowiednie służby. 

7. Jeśli miał miejsce kontakt z substancją, należy: umyć dokładnie ręce 
wodą i mydłem, zdjąć ubranie, które miało kontakt z podejrzaną 
substancją i włożyć do plastikowego worka. 

8. Po kontakcie z substancją nie wolno: jeść, pić, palić do czasu uzyskania 
zgody odpowiednich służb. 

9. W obiekcie –budynku, do którego nastąpiła ewakuacja zamknąć i 
uszczelnić okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wyłączyć klimatyzację 

10. Należy sporządzić listę osób, które miały kontakt z podejrzaną 
substancją albo znalazły się w odległości ok. 5 m od niej. Listę 
przekazać policji. 

11. W miarę możliwości gromadzić podręczne środki ratownicze i 
odtrutki. 

12. Przygotować wilgotne tampony do ochrony dróg oddechowych, na 
wypadek przeniknięcia środków biologicznego lub chemicznych do 
wnętrza pomieszczeń 

13. Spokojnie oczekiwać na pojawienie się odpowiednich służb i 
postępować zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi. 
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Zasady 
postępowania 
 

Szkoła została skażona substancją chemiczną/biologiczną a zagrożenie 
zostało wykryte późno, np. gdy pojawiły się objawy reakcji na substancję 
lub/i ogniska zachorowań. 
 

1. Nie dotykać i nie wąchać podejrzanych przedmiotów, nie sprzątać 
proszku, nie ścierać cieczy. 

2. Niezwłocznie nauczyciel – świadek zdarzenia informuje o sytuacji 
dyrekcję szkoły . 

3. Aby zapobiec rozprzestrzenianiu się substancji, przykryć ją np. kocem. 
Pozamykać okna oraz drzwi i wyłączyć klimatyzację, nie dopuścić do 
przeciągów. 

4. Niezwłocznie należy opuścić pomieszczenie, w którym 
wykryto/stwierdzono obecność podejrzanej substancji i nie wpuszczać 
do niego innych osób. 

5. Dyrektor szkoły lub osoba do tego wyznaczona ogłasza alarm, a  
wszystkich uczniów, nauczycieli oraz pracowników znajdujących się 
bezpośrednio poza budynkiem, a przebywających na terenie szkoły 
ewakuować do wnętrza szkoły. 

6. Natychmiast po ogłoszeniu alarmu dyrektor lub osoba do tego 
wyznaczona powiadamia odpowiednie służby. 

7. W szkole zamknąć i uszczelnić okna, drzwi, otwory wentylacyjne, 
wyłączyć klimatyzację, a budynek szkoły wraz ze wszystkimi obecnymi 
wewnątrz osobami odizolować od bezpośredniego otoczenia 
przygotowując się do ewentualnej kwarantanny. 

8. Spokojnie oczekiwać na pojawienie się odpowiednich służb i 
postępować zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi. 

 

 

Zagrożenia wewnętrzne: 

Agresywne zachowania ucznia w szkole i przedszkolu. 

 
Zasady 
postępowania  

Agresja fizyczna uczniowie: 
 

1. Nauczyciel – świadek zdarzenia  zdecydowanie i stanowczo, nie wdając 
się w dyskusje, całkowicie przerywa negatywne zachowania  sprawcy 
wobec ofiary, rozdziela strony konfliktu; 

2. Nauczyciel – świadek zdarzenia  wzywa (informuje) wychowawcę – ocena 
zagrożenia i podjęcie decyzji o interwencji ( powiadomienie dyrektora, 
pedagoga , rodziców, Policji – w zależności od wagi zdarzenia; 

3. W przypadku zagrożenia życia (stan nieprzytomny) - dyrektor szkoły lub 
osoba wyznaczona przez dyrektora  wzywa natychmiast karetkę 
pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodziców (opiekunów prawnych). 

4. Opiekę nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez 
możliwości udzielenia zgody na operację, sprawuje osoba wyznaczona 
przez dyrektora szkoły. 
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5. Decyzję o dalszym leczeniu dziecka podejmują rodzice (opiekunowie 
prawni) poszkodowanego; 

6. Pedagog szkolny/psycholog szkolny, wychowawcy klas i/lub dyrektor 
przeprowadzają rozmowy z rodzicami (opiekunami prawnymi) obydwu 
stron oraz ze sprawcą i ofiarą. Z rozmów sporządzają notatkę. 

7. Wychowawca podejmuje próba mediacji miedzy stronami konfliktu a w 
sytuacjach wyjątkowo trudnej rolę mediatora przejmuje pedagog lub 
psycholog szkolny; 

8. W przypadku wszczynania kolejnych ataków przez agresora, z 
widocznymi skutkami pobicia, szkoła kieruje sprawę na Policję, od 
postępowania której zależą dalsze losy sprawcy przemocy.  

9. Wobec agresora stosuje się konsekwencje przewidziane w statucie szkoły 
 

 
Zasady 
postępowania  

Agresja fizyczna wychowankowie: 
 

1. Nauczyciel – świadek zdarzenia wyprowadza agresywne dziecko z sali, 
izolując je od innych dzieci i jeśli to możliwe przeprowadza z nim 
rozmowę, uświadamiając mu nieodpowiednie zachowanie. Do sali 
wracają jak dziecko uspokoi się i wyciszy, 

2. W sali zostaje  pomoc nauczycielska, która zajmuje się pozostałymi 
dziećmi i zapewnia im poczucie bezpieczeństwa, 

3. Jeśli sytuacja jest bardzo niebezpieczna telefonicznie wzywany jest 
pedagog, dyrektor lub inna dorosła osoba, 

4. Jeśli jest to konieczne dyrektor lub inny nauczyciel  zawiadamia 
pogotowie ratunkowe; 

5. Nauczyciel – świadek zdarzenia zawiadamia telefonicznie rodziców o 
agresywnym zachowaniu dziecka i prosi o niezwłoczny osobisty kontakt 
na terenie przedszkola, 

6. Jeśli osobą poszkodowaną jest drugie dziecko, nauczyciel wychowawca 
zawiadamia o zdarzeniu rodziców dziecka poszkodowanego i jeśli jest to 
konieczne prosi o przybycie do przedszkola, 

7. W przypadku utrzymywania się nieprawidłowych relacji dziecka z 
rówieśnikami i/lub nauczycielami, wychowawca w porozumieniu z 
rodzicami dziecka sugeruje badania psychologiczne, terapię 
psychologiczną lub inne oddziaływania, w celu otrzymania dalszych 
wskazówek dotyczących prowadzenia dziecka, 

8. Ze wszystkich działań nauczyciele sporządzają notatki podpisywane przez 
osoby zainteresowane. 

 
Zasady 
postępowania 

Agresja słowna: 
 

1. Należy bezzwłocznie podjąć działania mające na celu powstrzymanie i 
wyeliminowanie tego zjawiska 

2. Należy powiadomić wychowawcę klasy, a w miarę powagi sytuacji 
również dyrektora, pedagoga/psychologa. 

3. Wychowawca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowę ze sprawcą i 
ofiarą w celu ustalenia okoliczności zdarzenia, dodatkowo ze sprawcą 
ustala formę zadośćuczynienia. 

4. O zaistniałym zdarzeniu należy poinformować rodziców/opiekunów 
prawnych uczestników zdarzenia  

5. Wobec agresora stosuje się konsekwencje przewidziane w statucie szkoły 
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Procedura postępowania na wypadek znalezienia w szkole substancji 
psychoaktywnych 

 
Zasady 
postępowania  

Znalezienie w szkole substancji przypominającej narkotyk/dopalacz itp. 
 
1. Nauczyciel zachowując środki ostrożności zabezpiecza substancję przed 

dostępem do niej osób niepowołanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem 
do czasu przyjazdu Policji, próbuje (o ile jest to możliwe w zakresie działań 
pedagogicznych) ustalić, do kogo znaleziona substancja należy  

2. Nauczyciel powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoły  
3. Dyrektor szkoły wzywa Policję  

4. Po przyjeździe Policji dyrektor szkoły niezwłocznie przekazuje 
zabezpieczoną substancję i przekazuje informacje dotyczące zdarzenia 

 
Zasady 
postępowania 

Podejrzenia ucznia o posiadanie środków odurzających 
 

1. Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty dzieci, zostawiając go pod opieką 
innej osoby dorosłej, aby zapobiec ewentualnemu mataczeniu bądź 
pozbyciu się nielegalnej substancji,  

2. Nauczyciel w obecności innej osoby (wychowawca, pedagog, psycholog, 
dyrektor) ma prawo żądać, aby uczeń przekazał mu tę substancję, pokazał 
zawartość torby szkolnej oraz kieszeni (we własnej odzieży), ewentualnie 
innych przedmiotów budzących podejrzenie co do ich związku z 
poszukiwaną substancją. 

3. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonać czynności przeszukania 
odzieży ani teczki ucznia – jest to czynność zastrzeżona wyłącznie dla 
Policji. 

4. Nauczyciel o swoich spostrzeżeniach powiadamia niezwłocznie dyrektora 
szkoły oraz rodziców (prawnych opiekunów) ucznia i wzywa ich do 
natychmiastowego stawiennictwa, 

5. W przypadku, gdy uczeń – pomimo wezwania  odmawia przekazania 
substancji i pokazania zawartości teczki, dyrektor szkoły wzywa Policję, 
która przeszukuje odzież i przedmioty należące do ucznia oraz zabezpiecza 
znalezioną substancję i zabiera ją do ekspertyzy, 

6. Jeżeli uczeń wyda substancję dobrowolnie, nauczyciel lub dyrektor po 
odpowiednim zabezpieczeniu, zobowiązany jest bezzwłocznie przekazać ją 
dyrektorowi a dyrektor do jednostki Policji, 

7. Wcześniej próbuje sam ustalić, w jaki sposób i od kogo uczeń nabył tę 
substancję, 

8. Nauczyciel dokumentuje całe zdarzenie, sporządzając dokładną 
notatkę z ustaleń wraz ze swoimi spostrzeżeniami, 

Zasady 
postępowania 

Postępowanie w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia 
 

1. Nauczyciel – świadek zdarzenia powiadania o swoim spostrzeżeniu 
wychowawcę ucznia. 

2. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem powiadamia o fakcie 
rodziców/prawnych opiekunów ucznia oraz dyrektora szkoły. 

3. Rozmowa dyscyplinująca i profilaktyczna - powiadomienie ucznia w 
obecności rodziców o konsekwencjach zdrowotnych i prawnych 
palenia przez osoby niepełnoletnie, 
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4. Zadośćuczynienie - uczeń przygotowuje gazetkę szkolna na temat 
szkodliwości palenia lub przygotowuje referat dla kolegów z klasy na 
temat szkodliwości i zagrożeń płynących z palenia papierosów)  oraz 
może być zobowiązany do wykonania innej pracy społecznej na rzecz 
środowiska. 

6. Wobec sprawcy czynu  stosuje się konsekwencje przewidziane w 
statucie szkoły. 
 

 
Zasady 
postępowania 

Podejrzenia ucznia o bycie pod wpływem środków odurzających (alkohol, 
narkotyki, dopalacze itd.) 

 
1. Nauczyciel – świadek zdarzenia powiadamia o swoich przypuszczeniach  

wychowawcę ucznia. 
2. Nauczyciel – świadek zdarzenia, odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale 

ze względu na jego bezpieczeństwo nie pozostawia go samego, stwarza 
warunki, w których nie będzie zagrożone jego zdrowie i życie.  

3. Nauczyciel wzywa lekarza lub pogotowie ratunkowe w celu 
stwierdzenia stanu trzeźwości lub odurzenia, ewentualnie udzielenia 
pierwszej pomocy medycznej. 

4. Wychowawca zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoły oraz rodziców 
(prawnych opiekunów), których zobowiązuje do niezwłocznego 
odebrania ucznia ze szkoły. 

5. Jeżeli rodzice (prawni opiekunowie) odmówią odebrania dziecka ze 
szkoły, o pozostaniu ucznia w szkole lub przewiezieniu go do placówki 
służby zdrowia albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszowi 
Policji – decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia i w 
porozumieniu z dyrektorem szkoły. 

6. Dyrektor szkoły powiadamia najbliższą jednostkę Policji, gdy rodzice 
(prawni opiekunowie) ucznia będącego pod wpływem alkoholu lub 
środków odurzających odmawiają przyjścia do szkoły, a on jest 
agresywny, bądź swoim zachowaniem daje powód do zgorszenia albo 
zagraża życiu lub zdrowiu innych osób. 

7. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzeźwości Policja ma prawo 
przewiezienia ucznia do izby wytrzeźwień lub do policyjnych 
pomieszczeń dla osób zatrzymanych – na czas niezbędny do 
wytrzeźwienia (maksymalnie do 24 godzin), o fakcie umieszczenia 
ucznia zawiadamia się rodziców (prawnych opiekunów) oraz Sąd 
Rodzinny i Nieletnich. 

8. Jeżeli powtarzają się przypadki, że uczeń pod wpływem alkoholu lub 
środków odurzających znajduje się na terenie szkoły, dyrektor ma 
obowiązek powiadomienia o tym fakcie Policji (specjalisty ds. 
nieletnich) 

Procedura postępowania na wypadek wystąpienia kradzieży lub 
wymuszenia pieniędzy lub przedmiotów wartościowych 

 
Zasady 
postępowania  

Kradzież lub wymuszenie przedmiotu znacznej wartości 
 

1. Działania mające na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska 
winny zostać podjęte bezzwłocznie. 

2. Nauczyciel – osoba, która wykryła kradzież, winna bezzwłocznie 
powiadomić dyrektora szkoły. 
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3. Należy przekazać sprawcę czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie 
szkoły) pod opiekę osoby dorosłej (pedagoga szkolnego, dyrektora 
szkoły lub osoby wyznaczonej przez dyrektora). 

4. Należy zabezpieczyć dowody przestępstwa tj. przedmioty pochodzących 
z kradzieży lub wymuszenia i przekazać je Policji. 

5. We współpracy z pedagogiem szkolnym należy ustalić okoliczności 
czynu i ewentualnych świadków zdarzenia. 

6. Dyrektor szkoły lub wyznaczona osoba, powiadamia Policję o zaistniałej 
sytuacji, 

7. Dyrektor szkoły  wzywa (powiadamia) rodziców (opiekunów prawnych) 
sprawcy i przeprowadzić rozmowy z uczniem w ich obecności lub za ich 
przyzwoleniem. 

8. Należy pamiętać, że pracownik szkoły nie ma prawa samodzielnie 
wykonać czynności przeszukania odzieży ani teczki ucznia.  
Może to zrobić tylko Policja 
Jednak można zażądać, aby uczeń przekazał skradzioną rzecz, pokazał 
zawartość torby szkolnej oraz kieszeni we własnej odzieży oraz 
przekazał inne przedmioty budzących podejrzenie co do ich związku z 
poszukiwaną rzeczą -w obecności innej osoby, np. wychowawcy klasy, 
pedagoga szkolnego, psychologa, dyrektora lub innego pracownika 
szkoły. 
 
Należy sporządzić notatkę z tej rozmowy podpisaną przez rodziców. 

 

Procedura postępowania na wypadek wystąpienia przypadków pedofilii  
w szkole 

 
Zasady 
postępowania  

Wystąpienie przypadku pedofilii w szkole. 
 

1. W  pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrożenia należy powiadomić 
dyrektora oraz pedagoga/psychologa szkolnego. 

2. W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu się osób obcych, 
zaczepiających uczniów, należy bezzwłocznie powiadomić najbliższą 
placówkę Policji. 

3. Następnie dyrektor szkoły winien przekazać pracownikom szkoły 
informację o stwierdzonym zagrożeniu. 

4. Wychowawcy klas oraz pedagog szkolny/psycholog  winni podjąć 
działania profilaktyczne wśród uczniów w celu wskazania potencjalnego 
zagrożenia oraz wskazania możliwych form przekazania informacji o 
osobach, które mogą stwarzać zagrożenie. 

5. W przypadku stwierdzenia, że uczeń był molestowany, bezzwłocznie 
powinni zostać powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz 
policja w celu przeprowadzenia czynności sprawdzających, które 
umożliwią ustalenie sprawcy molestowania. 

6. Dyrektor winien wezwać do szkoły rodziców/prawnych opiekunów 
ucznia 

7. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza 
indywidualną rozmowę z uczniem (w obecności rodziców ustala 
przyczyny i okoliczności zdarzenia). 
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8. Dyrektor szkoły w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami 
oraz psychologiem dziecięcym ustala działania w celu zapewnienia 
opieki na uczennicą/uczniem (ofiarą molestowania). 

 

 Procedura postępowania na wypadek wystąpienia przypadków 
rozpowszechniania pornografii w szkole przez ucznia. 

 
Zasady 
postępowania  

Przypadek rozpowszechniania pornografii w szkole przez ucznia. 
 

1. W przypadku posiadania przez nauczyciela informacji  o 
rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, ( innych 
materiałach – gazety, obrazki itp.) w szkole należy bezzwłocznie 
powiadomić dyrektora szkoły oraz ewentualnie administratora sieci o 
zaistniałym zdarzeniu. 

2. W przypadku, gdy jakiś uczeń przekazuje informację o osobach, które 
pokazywały materiały pornograficzne, konieczne jest zapewnienie mu 
anonimowości w celu uniknięcia ewentualnych konsekwencji, które 
mogą być związane z przemocą skierowaną wobec tego ucznia przez 
sprawców zdarzenia. 

3. Dyrektor szkoły winien przekazać informację o stwierdzonym 
zagrożeniu pracownikom szkoły. 

4. Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podjąć działania 
profilaktyczne wśród uczniów w celu wskazania zagrożeń, jakie niesie za 
sobą upublicznianie materiałów o charakterze pornograficznym oraz 
wskazania możliwych konsekwencji tego typu działań. 

5. Dyrektor winien wezwać do szkoły rodziców/prawnych opiekunów 
ucznia, który rozpowszechniał materiały pornograficzne. 

6. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzić 
rozmowę z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat 
zdarzenia. 

7. Jeżeli powtarzają się przypadki, że uczeń nadal rozpowszechnia 
materiały pornograficzne pośród innych uczniów, dyrektor ma 
obowiązek powiadomienia o tym fakcie Policji (specjalisty ds. 
nieletnich) 
 

Procedura postępowania na wypadek wystąpienia przypadków prostytucji 
w szkole lub wśród uczniów 

 
Zasady 
postępowania  

Przypadek prostytucji w szkole lub wśród uczniów. 
 

1. W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w której uczeń był 
świadkiem czynności mogących mieć znamiona prostytucji, 
nauczyciel/pracownik przyjmujący zawiadomienie powinien 
powiadomić o zaistniałym wydarzeniu dyrektora szkoły. 

2. W przypadku uzyskania informacji, że uczeń, który nie ukończył 15 lat, 
uprawia nierząd, bądź przejawia inne zachowania świadczące o 
demoralizacji, nauczyciel powiadamia wychowawcę klasy, który 
powinien wezwać do szkoły rodziców/prawnych opiekunów ucznia. 

3. Wychowawca winien przeprowadzić rozmowę z rodzicami oraz z 
uczniem, w ich obecności. W przypadku potwierdzenia informacji, 
zobowiązuje ucznia do zaniechania negatywnego postępowania, 
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rodziców zaś bezwzględnie do szczególnego nadzoru nad dzieckiem. W 
toku interwencji profilaktycznej można zaproponować rodzicom 
skierowanie dziecka do specjalistycznej placówki i udział dziecka w 
programie terapeutycznym. 

4. Jeżeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiają współpracy lub 
nie stawiają się do szkoły, a nadal z wiarygodnych źródeł napływają 
informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoły 
winien pisemnie powiadomić o zaistniałej sytuacji sąd rodzinny lub 
Policję (specjalistę ds. nieletnich). 

5. W sytuacji, gdy szkoła wykorzystała wszystkie dostępne jej środki 
oddziaływań wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzeżenia 
ucznia, spotkania z pedagogiem, psychologiem i itp.), a ich 
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów, dyrektor szkoły 
winien powiadomić sąd rodzinny lub Policję. Dalszy tok postępowania 
leży w kompetencji tych instytucji. 
 

Procedura postępowania w sytuacji wystąpienia przypadków niepokojących 
zachowań seksualnych uczniów w szkole 

 
Zasady 
postępowania  

Przypadek niepokojących zachowań seksualnych uczniów w szkole. 
 

1. Nauczyciel powinien powiadomić wychowawcę klasy i/lub 
pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach niepokojących 
zachowań seksualnych uczniów w szkole, a jeżeli jest ich świadkiem, 
żąda od ucznia zaprzestania czynności i podejmuje z nim rozmowę 
wychowawczą. 

2. W przypadku, gdy uczeń przekazuje nauczycielowi informację o 
niepokojących zachowaniach seksualnych innych uczniów, konieczne 
jest zapewnienie mu anonimowości w celu uniknięcia ewentualnych 
konsekwencji, które mogą być związane z przemocą skierowaną wobec 
tego ucznia przez uczniów, którzy brali czynny udział w tego typu 
zachowaniach. 

3. Wychowawca lub pedagog/ psycholog szkolny przeprowadza rozmowę 
z uczniem oraz informuje o zaistniałym zdarzeniu dyrektora i rodziców 
ucznia, jednocześnie zobowiązując ich do szczególnego nadzoru nad 
nim. 

4. W sytuacji kiedy rodzice odmawiają współpracy lub nie reagują na 
wezwanie do pojawienia się w szkole, gdy szkoła wykorzysta dostępne 
jej metody oddziaływań wychowawczych i nie przynoszą one 
spodziewanych efektów, a zachowanie ucznia wskazuje na znaczny 
stopień demoralizacji (np. uprawianie nierządu), dyrektor szkoły 
pisemnie powiadamia o zaistniałej sytuacji Sąd Rejonowy Wydział 
Rodzinny i Nieletnich lub Policję –Wydział ds. Nieletnich 

5. Gdy zachowanie ucznia może świadczyć o popełnieniu przez niego 
przestępstwa (np. gwałtu), pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu 
z dyrektorem szkoły po uprzednim powiadomieniu o zajściu 
rodziców/opiekunów ucznia, zawiadamia najbliższą jednostkę Policji, 
która dalej postępuje zgodnie ze swoimi procedurami.  
Pedagog całe zdarzenie dokumentuje, sporządzając możliwie dokładną 
notatkę. 
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Procedura postępowania na wypadek popełnienia przez ucznia czynu 
karalnego 

 
Zasady 
postępowania  

Popełnienie przez ucznia czynu karalnego. 
 

1. Nauczyciel – świadek zdarzenia, niezwłocznie powiadamia dyrektora 
szkoły. 

2. Nauczyciel – świadek zdarzenia ustala okoliczności czynu i 
ewentualnych świadków zdarzenia. 

3. Przekazuje sprawcę dyrektorowi szkoły (o ile jest znany i przebywa na 
terenie szkoły) lub pedagogowi szkolnemu pod opiekę.  

4. Dyrektor lub wyznaczona osoba powiadamia rodziców (prawnych 
opiekunów) ucznia-sprawcy. 

5. Dyrektor lub wyznaczona osoba niezwłocznie powiadamia Policję w 
przypadku, gdy sprawa jest poważna (rozbój, uszkodzenie ciała) lub 
sprawca nie jest uczniem szkoły i jego tożsamość nie jest znana. 

6. Zabezpiecza ewentualne dowody przestępstwa lub przedmioty 
pochodzące z przestępstwa i przekazuje je Policji 

 

 
Zasady 
postępowania 

Przypadek ucznia będącego ofiarą czynu karalnego. 
 

1. Nauczyciel udziela pierwszej pomocy przedmedycznej lub zapewnia jej 
udzielenie poprzez wezwanie lekarza, w przypadku, gdy ofiara doznała 
obrażeń. 

2. Niezwłocznie powiadamia dyrektora szkoły. 
3. Dyrektor lub wyznaczona osoba powiadamia rodziców (prawnych 

opiekunów) ucznia o zaistniałej sytuacji. 
4. Dyrektor wzywa Policję, w przypadku kiedy istnieje konieczność 

profesjonalnego zabezpieczenia śladów przestępstwa.  
5. Ustala okoliczności i ewentualnych świadków zdarzenia. 
6. Dyrektor szkoły winien niezwłocznie wezwać Policję, szczególnie w 

przypadku, kiedy istnieje konieczność profesjonalnego zabezpieczenia 
śladów przestępstwa, ustalenia okoliczności i ewentualnych świadków 
zdarzenia. 

7. W dalszej kolejności ofiara czynu karalnego powinna otrzymać pomoc, 
wsparcie psychologiczne. 

 
Zasady 
postępowania 

Przypadek kiedy nauczyciel znajduje na terenie szkoły substancję lub 
przedmioty, które ocenia jako niebezpieczne (np. broń, materiały wybuchowe, 
nieznane substancje). 
 

1. Nauczyciel zapewnia bezpieczeństwo osobom przebywającym na 
terenie szkoły. 

2. Nauczyciel niezwłocznie powiadamia dyrektora szkoły  
3. Nakłonienia ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu, (jeżeli 

uczeń odmawia oddania przedmiotu zabronionego należy go 
poinformować, że ma taki obowiązek, w przypadku dalszej odmowy, 
uczeń ponosi konsekwencje za złamanie regulaminu szkolnego). 
W  przypadku, gdy użycie zabronionego przedmiotu może stanowić 
zagrożenie dla życia lub zdrowia dyrekcja zawiadamia policję).  
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4. Nauczyciel uniemożliwia dostęp osobom postronnym do tych rzeczy. 
5. Wychowawca lub dyrektor szkoły powiadamia o zaistniałej sytuacji 

rodziców/prawnych opiekunów o zaistniałej sytuacji, a w razie 
potrzeby niezwłocznie wzywa ich do szkoły. 
 

 
Zasady 
postępowania 

Przypadek kiedy nauczyciel stwierdzenia dewastację mienia szkolnego i/lub 
cudzej własności. 
 

1. Interwencja świadka zdarzenia - powstrzymanie sprawców. 
2. W przypadku braku możliwości ustalenia sprawcy/sprawców, rozmowa 

dyrektora lub wyznaczonej osoby , z wszystkimi osobami mogącymi się 
znajdować w miejscu zdarzenia, podjęcie czynności mających na celu 
ustalenie sprawcy/sprawców.  

3. Jeżeli sprawca zostanie ustalony, dyrektor wzywa rodziców/prawnych 
opiekunów. 

4. W przypadku dużej szkody obligatoryjne wezwanie policji. 
5. Wszczęcie procedur prawnych mających na celu wyciągnięcie 

konsekwencji materialnych wobec rodziców sprawców lub 
odpracowanie szkody.  

7. Wobec sprawcy czynu  stosuje się konsekwencje przewidziane w 
statucie szkoły. 

Procedura postępowania w sytuacjach łamania obowiązków uczniowskich. 

 
Zasady 
postępowania  

Postępowanie w sytuacji wagarów ucznia 
 

1. W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecności ucznia (trzy dni) 
wychowawca (pedagog ), telefoniczne powiadomią rodziców/prawnych 
opiekunów ucznia o wagarach. 

2. Wychowawca wysyła pisemne upomnienie-zawiadomienia  
rodziców/prawnych opiekunów o absencji ucznia (po dwóch tygodniach 
nieobecności) i nie realizowaniu przez niego obowiązku szkolnego  

3. W przypadku dalszego braku reakcji prawnych opiekunów/rodziców 
ucznia  dyrektor wszczyna postępowanie administracyjne i 
administracyjna egzekucja realizacji obowiązku szkolnego, powiadamia 
sąd rodzinny. 

4. Wobec ucznia stosuje się konsekwencje przewidziane w statucie szkoły. 
 

 
Zasady 
postępowania 

Postępowanie w przypadku zachowania uniemożliwiającego prowadzenie 
lekcji (wulgarne zachowania w stosunku do rówieśników, nauczyciela, głośne 
rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela). 
 

1. Upomnienie słowne. 
2. Próba uspokojenia sytuacji w klasie.  
3. Powiadomienie wychowawcy klasy (nagana wychowawcy).  
4. W każdym przypadku, powiadomienie rodziców (prawnych opiekunów/ 

wpis do dziennika elektronicznego oraz ewentualnie kuratora 
sądowego).  

5. W przypadku braku reakcji na interwencję nauczyciela i wychowawcy, 
powiadomienie dyrektora szkoły.  

6. Każdorazowo konsekwencje zgodne ze statutem szkoły. 
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Zasady 
postępowania 

Procedury powiadamiania rodziców lub prawnych opiekunów ucznia o 
trudnych sytuacjach wychowawczych. 
 

1. Wychowawca oddziału powiadamia telefonicznie, osobiście lub 
pisemnie rodziców lub prawnych opiekunów o trudnych sytuacjach 
wychowawczych, korzystają z danych osobowych zapisanych w 
dzienniku lekcyjnym.  

2. Wychowawca prosi o osobistą rozmowę z rodzicami/prawnymi 
opiekunami celem uzgodnienia dalszego postępowania z uczniem. 

3. Poinformowanie dyrektora szkoły o zaistniałej sytuacji. 
4. Wychowawca sporządza notatkę służbową z powiadomienia rodziców 

w dzienniku lekcyjnym. 
5. W przypadku nieobecności wychowawcy należy zachować 

obowiązującą w szkole drogę służbową (wychowawca, pedagog, 
dyrekcja). 

Procedura postępowania w sytuacjach gdy pracownicy szkoły wykazują 
agresywne zachowania wobec uczniów. 

 
Zasady 
postępowania  

Postępowanie w sytuacji agresywnego zachowania  
pracownika szkoły wobec ucznia. (wyzwiska, szarpanie, uderzenia, zniszczenie 
lub zabranie mienia ucznia - z wyjątkiem przedmiotów niedozwolonych). 
 

1. Na wniosek ucznia lub pracownika szkoły lub rodzica, dyrekcja szkoły 
przeprowadza niezwłocznie postępowanie wyjaśniające ze stronami 
konfliktu.  

2. W przypadku potwierdzenia się zarzutów -  dyrektor szkoły podejmuje 
wszczęcie  postępowania dyscyplinarnego wobec pracownika - 
powiadamia odpowiednie organy. 

 

Procedura postępowania w sytuacjach odbioru dziecka/ucznia ze szkoły. 

 
Zasady 
postępowania  

Postępowanie w sytuacji odbioru dziecka z przedszkola/szkoły przez 
rodzica/prawnego opiekuna będącego pod wpływem alkoholu lub 
narkotyków. 
 

1. Żadnemu pracownikowi pedagogicznemu lub niepedagogicznemu nie 
wolno wydać dziecka osobie, którą podejrzewa o spożycie alkoholu, 
narkotyków lub innych substancji psychoaktywnych. 

2. Nauczyciel/inny pracownik jest zobowiązany w pierwszej kolejności do 
zapewnienia dziecku bezpieczeństwa i w miarę możliwości 
odseparowania go od nietrzeźwego rodzica/opiekuna prawnego/osoby 
upoważnionej do odbioru. 

3. Jeżeli osoba nietrzeźwa zachowuje się agresywnie i stwarza zagrożenie 
dla pracowników i dzieci, dyrektor szkoły lub nauczyciel ma prawo 
wezwać policję. 

4. O fakcie zgłoszenia się nietrzeźwego rodzica/opiekuna prawnego 
nauczyciel lub inny pracownik przedszkola niezwłocznie zawiadamia 
dyrektora szkoły. 
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5. Nauczyciel lub dyrektor powiadamia drugiego z rodziców/opiekunów 
prawnych o zaistniałej sytuacji i konieczności osobistego zgłoszenia się 
po dziecko lub zgłoszenia się osoby wcześniej pisemnie upoważnionej 

6. Jeżeli po dziecko nie stawi się trzeźwy rodzic/opiekun prawny/osoba 
upoważniona, wówczas dyrektor lub nauczyciel wzywa policję 

7. O przekazaniu dziecka do pogotowia opiekuńczego (lub innej właściwej 
instytucji) decyduje policja 

8. Po zaistniałym zdarzeniu nauczyciel oraz dyrektor sporządzają notatkę 
służbową. 

9. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowę z rodzicami 
w celu wyjaśnienia zaistniałej sytuacji oraz zobowiązuje ich do 
przestrzegania zasad określonych w procedurach bezpieczeństwa 
dziecka w szkole. 

10. W momencie gdy sytuacja zgłaszania się rodzica/opiekuna prawnego 
po dziecko w stanie wskazującym na spożycie alkoholu powtarza się, 
dyrektor szkoły pisemnie informuje policję i/lub terenowy ośrodek 
pomocy społecznej i/lub wydział rodzinnego sądu rejonowego 
 

Procedura reagowania w szkole w sytuacji ujawnienia cyberprzemocy. 

 
Zasady 
postępowania 

Informacja o tym, że w szkole miała miejsce cyberprzemoc, może pochodzi z 
różnych źródeł. Osobą zgłaszającą fakt prześladowania może być 
poszkodowany uczeń, jego rodzice lub inni uczniowie – świadkowie 
zdarzenia, nauczyciele. Niezależnie od tego, kto zgłasza przypadek 
cyberprzemocy, procedura interwencyjna powinna obejmować: 

- udzielenie wsparcia ofierze przemocy; 
- zabezpieczenie dowodów i ustalenie okoliczności zdarzenia; 
- wyciągnięcie konsekwencji wobec sprawcy przemocy oraz praca 

nad zmianą postawy ucznia. 
 

 

21 maja 2019 r. 


