Pierwsze logowanie do ustugi Office 365

1. W celu zalogowania w ustudze Office 365 nalezy przej$¢ na strone:
https://www.office.com/

2. Powpisaniu adresu powinna sie pokazac¢ strona logowania:

< C ) https://www.office.com

=' Microsoft | Microsoft 365 Copilot Produkty v Zasoby v Szablony ~ Wiecej v

=

Aplikacja Microsoft 365 Copilot — Zapraszamy!

Aplikacja Microsoft 365 Copilot (dawniej pakiet Office) umozliwia tworzenie,
udostepnianie i wspotprace w jednym miejscu dzigki ulubionym aplikacjom, w
tym funkgji Copilot.*

Zaloguj sie Kup produkt Microsoft 365

Zarejestruj sie, aby zyska¢ dostep do bezplatnej wersji pakietu Microsoft 365 >

Wszystkie produkty Microsoft ~  Zalogujsie ( 2,)

Pobierz aplikacje Microsoft 365 dla systemu MacOS >

3. Jako login wpisujemy otrzymany od administratora ustugi adres mailowy i klikamy
przycisk Dale;j:

B8 Microsoft
Zaloguj sie

imie.nazwisko@spkunowo.com|

Nie masz konta? Utworz je!

Nie mozesz uzyskac¢ dostepu do konta?

Q Opcje logowania



4. Nastepnie nalezy wpisaé hasto otrzymane od administratora.
Prawidtowa strona logowania rozpoznawalna jest po tle przedstawiajgcym
fotografie starej szkoty w Kunowie.

B Microsoft
« magdalena.strozynska@spkunowo.com
Wprowadz hasto

Haslo

Nie pamigtam hasta

5. W kolejnym kroku poproszeni jesteSmy o zmiane hasta:

B® Microsoft
magdalena.strozynska@spkunowo.com
Zaktualizuj hasto

Musisz zaktualizowaé hasto, poniewaz logujesz sig
pierwszy raz lub Twoje hasto wygasto.

Biezace hasto

Nowe hasto

Potwierdz hasto

Zaloguj sig

6. Po kliknieciu przycisku Zaloguj, przegladarka zapyta nas czy chcemy by¢ stale
zalogowani. (Jesli jest to komputer osobisty i nikt nie ma do niego dostepu mozna
wybraé sugerowane Tak.)



B® Microsoft
magdalena.strozynska@spkunowo.com

Chcesz, aby Cie nie
wylogowywacé?

Jesli wybierzesz przycisk Tak, zobaczysz mniej
monitéw o zalogowanie sie.

D Nie pokazuj ponownie

Nie

7. Nastepnie pojawig sie dostepne ustugi.
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D M365 Copilot [:n] L Instalowanie aplikacji

Q Wyszukiwanie

O Chat
Agenci ~
Odkrywaj agentow a Copilot W word B el @  PowerPoint
Utwérz agenta M365 Copilot App
B Teams B sharcPoint
Konwersacje v

Aplikacje

Strony v Wzystkie aplikacje -
> Tworzenie
& Aplikacie Uzywaj Teams, Outlook i Microsoft 365 Copilot

‘93 Org Explorer ©  Welcome Guide...

Eksploruj wedtug kategorii

o

Najwazniejsze aplikacje: SharePoint, Outlook i OneDrive.
9. Po wybraniu aplikacji SharePoint klikamy w lewym gérnym narozniku - logo
szkoty.

SharePoint P Wyszukaj

+ Utwérzwitryne -+ Utwérz wpis z wiadomosciami
Obserwowane Podoiad

Utworz, udostepnij i Sledz swoje
strony z jednego miejsca

Przejdz do stron >

Nie obserwujesz zadnej

witryny

® ® o @@ @

Czesto uzywane witryny

Ostatnio uzywane u !g :

M obszar roboczy ePokojNauczycielski Home

M obszar roboczy <4 Grupa

10. Kolejny krok:
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i SharePoint O Wyszukaj w programie SharePoint

7 SP Kunowo x [

Strona glowna ( Podglad )
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= Utworz, udostepnij i sledz swoje
0 strony z jednego miejsca
=]
®

Przejdz do stron >

‘zesto uzywane witryny

[y [ —

Méj obszar roboczy

Grupa

A% Wutwietiono element Strana

11. Kolejny krok:

ePokojNauczycielski

Home

A% Wutwietiono element Strana

Home eSekretariat  ePokéjNauczycielki  eAdministraca

® D o ®@ & &

12. Kolejny krok:

Witaj! Koniecznie odwiedZ witryne naszej
szkoly ...

DOWIEDZ SIE WIECE) —>

D e

@ Home eSekretariast  ePokéjNauczycielki  eAdministracja
ePokojNauczycielski
® a ePokojNauczycielski @
® B Grupa prywatna
0 | Strona gtéwna + Nowe v 3 Szczegdlystrony () Podglad B Analiza
:
Rokumenty formalne
®
Konwersacje
Notes
Strony

77 Nie obserwujesz

& 31 czlonkéw

Opublikowano: 11.022023 @ Udostepnij v 2 Edytyj )

W folderze ,Dokumenty” umieszczam dokumenty do Parnistwa edycji.
W folderze ,Dokumenty formalne” umieszczam dokumenty do czytania.



