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Pierwsze logowanie do usługi Office 365  
 

1. W celu zalogowania w usłudze O4ice 365 należy przejść na stronę: 
https://www.o4ice.com/ 
 
 
 

2. Po wpisaniu adresu powinna się pokazać strona logowania: 
 

 
 

3. Jako login wpisujemy otrzymany od administratora usługi adres mailowy i klikamy 
przycisk Dalej: 
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4. Następnie należy wpisać hasło otrzymane od administratora. 
Prawidłowa strona logowania rozpoznawalna jest po tle przedstawiającym 
fotografię starej szkoły w Kunowie. 
 

 
 
 

5. W kolejnym kroku poproszeni jesteśmy o zmianę hasła: 
 

 
 

6. Po kliknięciu przycisku Zaloguj, przeglądarka zapyta nas czy chcemy być stale 
zalogowani. (Jeśli jest to komputer osobisty i nikt nie ma do niego dostępu można 
wybrać sugerowane Tak.) 
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7. Następnie pojawią się dostępne usługi. 
 

 
 

 
8. Najważniejsze aplikacje: SharePoint, Outlook i OneDrive. 
9. Po wybraniu aplikacji SharePoint klikamy w lewym górnym narożniku – logo 

szkoły. 

 
 
 

10. Kolejny krok: 
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11. Kolejny krok: 
 

 
 
 

12. Kolejny krok: 
 

 
 
W folderze „Dokumenty” umieszczam dokumenty do Państwa edycji. 
W folderze „Dokumenty formalne” umieszczam dokumenty do czytania. 


